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Wprowadzenie

Program jest podzielony na 3 grupy :

- magazyn ( przyporzadkowywanie kosztéw materiatéw i ustug do projektéw , przyporzadkowywanie
projektéw do faktur, raporty )

- gratyfikant ( informacja o czasie pracy pracownika w odniesieniu do projektéw, przesytanie danych
do iz programu ptacowego , dokumenty réznicowe dla wyptat , formularz do edycji kwot do
chorobowego / urlopowego , raporty )

- rewizor ( mechanizmy schematy eksportéw , mozliwos¢ tworzenia wtasnych , wykonywanie
schematoéw eksportdw , obliczanie wspotczynnikdw przeksiegowan , kosztéw i zyskdw na projektach



Magazyn

RW -rozchody wewnetrzne

Program odczytuje dokumenty RW z Subiekta GT. RW moze by¢ dzielone na wiele projektéw. Istnieje
mozliwosé szybkiego podziatu kwoty na projekty wewnatrz zlecenia

KB — ksiegowania bezposrednie

S3 to dokumenty wprowadzane w systemierozliczania produkcji z pominieciem Subiekta GT. Istnieje
duza liczba faktur sktadajgcych sie z wielu pozycji , ktérych wprowadzanie w Subiekcie i wykonywanie
potem RW bytoby bardzo czasochtonne. Dokumenty KB pozwalajg wprowadzi¢ takie faktury w
postaci kwot przyporzgdkowanych poszczegélnym projektom. Istnieje mozliwos¢ szybkiego podziatu
kwoty na projekty wewnatrz zlecenia

PP — podziaty projektow

Czesc projektow jest realizowana bez zamdwienia a zamdwienie pojawia sie pdzniej . Takie projekty
sg traktowane jako projekty magazynowe. W momencie otrzymania zamdwienia za pomocg
dokumentu PP mozna przesung¢ czes¢ wydatkéw zwigzanych z projektem zrédtowym na projekt
docelowy. Przeliczanie tego przesuniecia wymaga wprowadzenia ilosci sztuk we wszystkie projekty
znajdujace sie wewnatrz zlecenia. Podziaty projektdw odbywajg sie wewnatrz zlecenia.

ZP - zakonczenia projektow

Gdy projekt jest zakoriczony nalezy utworzy¢ dokument ZP. W jego wyniku do projektu zostanie
wprowadzona data zamkniecia. Dodatkowo dokumenty ZP moga by¢ importowane do rewizora. Taki
import bedzie polegat na ywczyszczeniu konta projektu i przeksiegowaniu kosztéw projektu na inne
konto. Gdyby pojawity sie kolejne koszty zwigzane z projektem ( np. koszty reklamacji ) tow
projektach nalezy taki projekt otworzy¢ i po wprowadzeniu dodatkowych kosztéw ponownie
zamknad.

SGT faktury — projekty

Ta funkcja stuzy do przyporzadkowania faktur do projektéw. Mozna przyporzgdkowywac cate faktury
lub poszczegdlne pozycje . Faktura lub pozycja moze dotyczyc¢ czesci projektu , dlatego jest mozliwosé
wprowadzenia procentowego stopnia realizacji projektu.

Raporty
Zlecenia produkcja ukosowarek szczegoty

Jest to zestawienie pomocnicze dla dokumentdw PP. Podziaty projektdw dotyczg produkgji
ukosowarek, a ten raport przedstawia ilosci na zleceniach i projektach dotyczgcych ukosowarek.

KB szczegoty



Raport przedstawia dokumenty KB rozbite na poszczegélne projekty
RW szczegéty

Raport przedstawia dokumenty RW rozbite na poszczegdlne projekty
Koszty KB i RW do projektow szczegoty

Raport przedstawia projekty i zwigzne z nimi kwoty z dokumentéw KB i RW , zestawienie
szczegbtowe z podanymi dokumentami KB i RW iszczegdétowymi kwotami

Koszty KB i RW do projektéw zbiorczo

Raport przedstawia projekty i zwigzne z nimi kwoty z dokumentéw KB i RW , zestawienie zbiorcze z
sumami dokumentéw KB i RW

KB

Raport przedstawia dokumenty KB w okresie
RW

Raport przedstawia dokumenty RW w okresie
PP

Raport przedstawia dokumenty PP w okresie
ZP

Raport przedstawia dokumenty ZP w okresie
Projekty otwarte na dzien

Raport przedstawia projekty z pustg datg zakorfczenia lub datg zakoriczenia pdzZniejsza niz dzien
sprawdzenia

Zlecenia otwarte na dzien

Raport przedstawia zlecenia z pustg datg zakonczenia lub datg zakonczenia pdzniejszg niz dzien
sprawdzenia wraz z informacjg na temat zawartych w nim projektéw

Projekty zamkniete

Raport przedstawia projekty zamkniete z uwzglednieniem kosztow, procentem zafakturowania i
wartoscig faktur

Zlecenia zamkniete

Raport przedstawia zlecenia zamkniete z uwzglednieniem kosztéw, procentem zafakturowania i
wartoscig faktur poszczegélnych projektéw w nich zawartych

Faktury analiza zysku



Raport analizuje zysk na fakturach z uwzglednieniem czy cata faktura czy tez poszczegdlna pozycja
dotyczyta projektu. Raport moze zawira¢ infomracje o zleceniu zamawiajgcym i grupie zlecen ( nalezy

zaznaczy¢ ,,petna informacja”
Projekty fakturowane petna informacja

Raport przedstawia projekty do ktérych byty wystawiane faktury. Jest to raport grupowany wzgledem
grup zlecen, zlecajacych i zlecen



Gratyfikant

ECP projekt
Wprowadzanie ewidencji czasu pracownikéw w rozbiciu na projekty.
RWyp - roznice wyptat

S3 to dokumenty przedstawiajgce réznice w wyptatach na listach ptac miedzy Rewizorem i
Gratyfikantem. Dotyczg one sytuacji gdy wyptata byta zmieniana po transporcie danych do Rewizora,
a danych Rewizora nie mozna juz zmieni¢. Rozwigzanie dotyczy wszystkich pracownikéw na umowe o
prace, nie tylko produkcyjnych. W gratyfikancie nie przygotowano rozwigznia takiej sytuacji.

Url. / chor.

Formularz pozwala zmienia¢ podstawy do chorobowego i urlopwego , ktore decydujg pdxniej o
naliczaniu tych sktadnikéw przez Gratyfikanta. Funkcja zabezpieczona hastem.

Synchronizacja

Synchronizuj sktadniki

Wybranie , ktére sktadniki wynagrodzenia zwigzane sg z projektami oraz za pomocg ktérego
sktadnika tworzone bedg naliczenia

Umowy CP — stawki godzinowe

W gratyfikancie nie przewidziano rozliczania godzinowego umow zlecen. W celu obliczenia
wynagrodzenia za umowe zlecenie trzeba uzupetnié tg informacje

Zezwdl na reczng modyfikacje stanu miesigca

Funkcja uzywana w ostatecznosci. Pozawla na reczng zmiane informacji o stanie synchronizacji
Sychronizuj dni pracy, pracownikéw , ECP GGT

Z gratyfikanta sg pobierane informacje o pracownikach , dniach wolnych i domysinych czasach pracy
Sychronizuj dni pracy, pracownikéw , ECP GGT dla nowych

Z gratyfikanta sg pobierane informacje o pracownikach , dniach wolnych i domysinych czasach pracy,
domyslne czasy pracy sg wprowadzane do ewidencji ECP GGT tylko dla nowych pracownikéw

Sychronizuj dni pracy, pracownikow
Z gratyfikanta sg pobierane informacje o pracownikach , dniach wolnych
Sychronizuj dni pracy

Z gratyfikanta sg pobierane informacje o dniach wolnych



Zamknij miesigc

Funkcja powoduje zapisanie w tabelach informacji sumarycznych o czasach pracy pracownikow.
Dzieki temu mozliwe sg do wyliczenia réznice w ewidencjach ECP i ECP GGT. Blokowana jest
mozliwos¢ zmian w ewidencji ECP i ECP GGT. Obliczane sg wspodtczynniki ECP projekt.

Otworz miesiac
Odblokowuje mozliwos¢ zapisu w ewidencjach ECP i ECP GGT
Przeslij do GGT

Funkcja przesyta do gratyfikanta informacje o godzinach pracy oraz o réznicach miedzy ECP a ECP
GGT ( wynagrodznie réznicowe przekazywane jest w postaci naliczen ), przed uruchomieniem tej
funkcji nalezy wykonaé archiwizacje gratyfikanta

Usun z GGT

Usuwa z GGT informacje o czasach pracy, naliczenia nie sg usuwane
Pobierz z GGT

Pobiera do systemu informacje o wynagrodzeniach z Gratyfikanta
Wyzeruj wspotczynnik sktadniki

Kasuje w systemie informacje o wynagrodzeniach

Raporty

Stawki godzinowe wedtu miesiecy

Zestawienie krzyzowe do kontroli stawek godzinowych

ECP projekt rozliczenie szczegétowe

Rozliczenie ewidencji ECP wybranego pracownika z uwzglednieniem projektow
ECP projekt GGT rozliczenie szczegétowe

Rozliczenie ewidencji ECP GGT wybranego pracownika

Dni pracy pracownicy analiza

Analiza dni pracy wybranego pracownika pod wzgledem zapiséw w ECP , ECP GGT, dni wolnych i
absencji

ECP projekt rozliczenie zbiorcze
Rozliczenie ewidencji ECP pracownikéw z uwzglednieniem projektow

ECP projekt rozliczenie zbiorcze total



Rozliczenie ewidencji ECP pracownikéw bez rozbicia na projekty
ECP projekt GGT rozliczenie zbiorcze

Rozliczenie ewidencji ECP GGT pracownikéw

Dni pracy pracownikéw analiza

Analiza dni pracy pracownikéw pod wzgledem zapiséw w ECP , ECP GGT, dni wolnych i absencji,
zestawienie pokazuje w jakich dniach wystepujg sprzecznosci

Naliczenia premie do GGT

Zestawienie pokazuje réznice miedzy ewidencjami ECP i ECP GGT dla umdw o prace oraz naliczenia
ktdre zostang przestane do gratyfikanta, dziata prawidtowo po zamknieciu miesigca

Rachunki do wystawienia GGT

Zestawienie pokazuje ewidencje ECP dla umdw CP ( zlecen ) i rachunki jakie nalezy wystawi¢, dziata
prawidtowo po zamknieciu miesigca

Obliczanie wspoétczynnika sktadniki szczegéty listy ptac

Pokazuje sktadniki produkcyjne wynagrodzenia pracownikdéw i ich udziat w catkowitym
wynagrodzeniu ( listy ptac)

Obliczanie wspotczynnika sktadniki zbiorczo listy ptac

Pokazuje sume sktadnikéw produkcyjnych wynagrodzenia pracownikow i jej udziat w catkowitym
wynagrodzeniu ( listy ptac)

Obliczanie wspétczynnika sktadniki zbiorczo rachunki uCP

Pokazuje sume sktadnikéw produkcyjnych wynagrodzenia pracownikéw i jej udziat w catkowitym
wynagrodzeniu ( rachunki uCP )



Rewizor

Schematy eksportu

Pozwala na budowanie wtasnych schematéw eksportu. Mozna je budowa¢ dla dokumentéw KB, RW,
PP, ZP, RWyp, list ptac, rachunkéw uCP ( listy ptac i rachunki uCP nie tylko pracownikéw
produkcyjnych, jest to szczegdlnie uzyteczne gdy Gratyfikant i Rewizor pracujg na osobnych bazach
bo wéwczas standardowe schematy Rewizora nie widzg sktadnikéw ptacowych ). W stosunku do
schematéw Rewizora wprowadzono rdzne rodzaje mnoznikéw , ksiegowanie na konta projektow ,
rozbudowano wprowadzanie tresci

Synchronizacja
Podtacz strukture 521

Tworzy odzwierciedlenie struktury 521 w wybranym koncie , uzywane w poczatkowej fazie do
odzwierciedlenia struktury 521 w koncie zaokraglen

Synchronizuj kategorie

Aby program dziatat prawidtowo kategorie wykorzystywane w dokumentach ptacowych muszg by¢
zgodne miedzy Rewziorem i Gratyfikantem , funcka uzywana w poczatkowej fazie pracy

Pobierz pracownikéw z GGT

Pobiera pracownikéw z Gratyfikanta do Rewizora, jesli programy pracujg na osobnych bazach.
Nowym pracownikom trzeba potem nadac analityki w Rewizorze

Synchronizuj analityki pracownikéw

Pozwala na wybdr analityki pracownika, istotne jesli pracownik ma kilka analityk
Synchronizuj plany kont miesiac

Tworzy konta dla projektédw z datg rozpoczecia w wybranym miesigcu
Synchronizuj plany kont za rok

Tworzy konta dla projektéw z datg rozpoczecia w wybranym roku obrotowym
Synchronizuj plany kont total

Tworzy konta dla projektéw z datg rozpoczecia

Oblicz wspétczynniki 1,2 projekt

Oblicza wspdtczynnik 1,2 projekt ( opis wspotczynnika w dodatku wspdtczynniki ), do prawidtowego
obliczenia wspotczynnika na kontach projektow muszg by¢ zaksiegowane wynagrodzenia

Oblicz wspétczynniki 1,2,3,4,5,601 projekt



Oblicza wspotczynnik 1,2,3,4,5,601 projekt ( opis wspdtczynnika w dodatku wspétczynniki ), do
prawidtowego obliczenia wspodtczynnika na kontach projektdw muszg by¢ zaksiegowane
wynagrodzenia, KB , RW i wykonana pierwsza faza przeksiegowan 521 ( przeksiegowania 521-01)

Pobierz informacje o obrotach na kontach projektow

Informacje zapisywane sg w systemie, pozwala to na szybkie sprawdzenie kosztéw projektow w
danym miesigcu jak tez catkowitych

Pobierz informacje o sprzedazy

Informacje zapisywane sg w systemie, pozwala to na szybkie sprawdzenie wartosci sprzedazy
projektéw w danym miesigcu jak tez catkowitcyh ( z uwzglednieniem procentowego stopnia
sprzedazy

Uwaga : istnieja 2 metody synchronizacji kont : szybka ( analizowane s3 tylko nowe projekty, zlecenia
i odbiorcy ) i standardowa ( analizowane sg wszystkie projekty, zlecenia, odbiorcy i grupy ) , domysiny
wybor to szybka

Wykonaj schematy eksportu
Wylicz

Wylicza zaznaczone dekrety

Podglad pierwszego zaznaczonego dekretu

Pozwala na kontrole dekretu przed transmisjg do Rewizora. Mozliwos¢ opcjonalnej kontroli sum
szczeg6tow i nazw kont

Zapisz zaznaczone dekrety w Rewizorze

Zapisuje dekrety zaznaczone do przestania

Otworz w Rewizorze pierwszy zaznaczony dekret
Pozwala na sprawdzenie zapisanego dekretu w Rewizorze
Zaznacz wszystkie

Zaznacza wszystkie dokumenty do wyliczenia

Wyczysé wszystkie

Odznacza wszystkie dokumenty do wyliczenia

Zaznacz do Rewizora
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Po wyliczeniu dokumentdéw zaznacza dokumenty , ktdre majg status OK. i mozna je przesta¢ do
Rewizora

Raporty

Obroty na koncie szczegéty

Szczegbtowe obroty na koncie , mozliwe stosowanie masek , raport dotyczy dowolnych kont
Obroty na koncie zbiorczo

Szczegbtowe obroty na koncie , mozliwe stosowanie masek , raport dotyczy dowolnych kont
Obroty na kontach projektéw szczegéty

Szczegdtowe obroty na kontach projektéw , mozliwe stosowanie masek , raport dotyczy dowolnych
kont

Obroty na kontach projektéw zbiorczo

Szczegbdtowe obroty na kontach projektéw , mozliwe stosowanie masek , raport dotyczy dowolnych
kont

Obliczanie wspétczynnikéw 12

Przedstawia obroty po stronie winien na kontach 1,2 projektéw i ich udziat catkowitych obrotach na
kontach 1,2

Obliczanie wspétczynnikéw 12345601

Przedstawia obroty po stronie winien na kontach 1,2,3,4,5,6-01 projektéw i ich udziat catkowitych
obrotach na kontach 1,2,3,4,5,6-01

Zestawienie wspotczynnikéw projekt Rewizor
Przedstawia projekty i wspdtczynniki 12 i 12345601 ( ale bez wyliczen )
Projekty podsumowanie obrotéw

Przedstawia obroty po stronie winien i ma projektow , konieczne wczesniejsze pobranie informacji o
obrotach w synchronizacji

Projekty gdzie zamawigjacy inny niz zlecajacy

Przedstawia projekty magazynowe , gdzie zostat okreslony zamawiajacy

Projekty rozpoczete w okresie niezgodne kartoteki

Raport pomocniczy do synchronizacji kont , po przeprowadzeniu synchronizacji raport jest pusty

501 obroty na kontach
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Zestawienie operacji na kontach 501 z uwzglednieniem oblicznia wspdtczynnikdw , dokumentéw ZP i
PP

Projekty nazwy i konta

Raport pokazuje nazwy projektéw , numery i nazwy kont

Ustawienia

State

Stuzy do wprowadzania lat obrotowych i innych istotnych parametréow, zaznacza sie tutaj, ktory rok
jest rokiem pracy programu, jest to istotne dla wprowadzania dokumentéw i raportéw bo filtrowanie
odbywa sie wewnatrz roku pracy

Plan kont projektu

Ustalenie planu kont projektu , podpietych kartotek i struktur, uzywane w poczatkowej fazie
programu

Fazy schematoéw eksportu

Definiowanie faz eksportu, ktére potem sg uzywane przy wykonywaniu schematéw, uzywane w
trakcie definicji schematéw

Grupy zlecen

Deficja grup zlecen i ich wtasciwosci ( grupy produkcyjne i wydziatowe )
Zlecajacy

Import odbiorcédw z Subiekta i okreslenie ich wtasciwosci

Zlecenie

Wprowadzanie nowych zlecen produkcyjnych

Projekty

Whprowadzanie nowych projektéw ( projekty produkcyjne i wydziatowe )
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Pozostate funkcje programu

Ustawienia Programu

Okreslenie sciezek do katalogéw w zaleznosci od uzytkownika
Archiwizuj i kompaktu;j

Kompaktuje i archiwizuje ( w formacie .zip ) dane

Archiwizuj

Archiwizuje dane
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Annex A

Wspodtczynniki :

Sktadniki

Czes¢ wynagrodzenia pracownika produkcyjnego zwigzana z
projektami / catkowite wynagrodzenie pracownika

ECP projekt

Cze$¢ wynagrodzenia zwigzanego z okreslonym projektem /
czeséwynagrodzenia zwigzana ze wszystkimi projektami

1,2 projekt 501

Koszty ( strona wn ) projektu z podkont 1,2 / koszty wszystkich
projektéw z podkont 1,2, liczone dla projektéw produkcyjnych (
501)

1,2 projekt total

Koszty ( strona wn ) projektu z podkont 1,2 / koszty wszystkich
projektéw z podkont 1,2, liczone dla wszystkich projektow

1,2,3,4,5,601 projekt 501

Koszty ( strona wn ) projektu z podkont 1,2,3,4,5,6-01 / koszty
wszystkich projektdw z podkont 1,2,3,4,5,6-01, liczone dla
projektéw produkcyjnych ( 501 )

1,2,3,4,5,601 projekt total

Koszty ( strona wn ) projektu z podkont 1,2,3,4,5,6-01 / koszty
wszystkich projektédw z podkont 1,2,3,4,5,6-01, liczone dla
wszystkich projektow

ilosciowy

llo$¢ sztuk przenoszonych do nowego projektu / ilosésztuk
projektu zZrédtowego przed podziatem
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Annex B

Raporty

Wiekszos¢é raportéw moze by¢ przedstawiona na kilka sposobdw :

raport Podglad wynikéw na ekranie lub wydruk
plik Excel Dane w Excelu w zwieztej postaci do analizy
Plik Word Dane w pliku rtf w uktadzie odpowiadajgcym raportowi ( z

zachowaniem formatowania )

plik Excel + otwérz plik

Po utworzeniu plik Excela zostaje automatycznie otwarty

Plik Word + otworz plik

Po utworzeniu plik Worda zostaje automatycznie otwarty
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Annex C

Kolejno$¢ pracy

1.

10.

11.

12.

13.

14.

Kazdy nowy miesigc rozpoczynamy od GRATYFIKANT SYNCHRONIZACJA -> SYNCHRONIZU)
DNI PRACY , PRACOWNIKOW , ECP GGT. Dodatkowo w trakcie miesigca jesli pojawia sie nowi
pracownicy nalezy ich rdwniez synchronizowac. Jest to niezbedne aby mdc im wprowadzaé
godziny pracy. DO synchronizacji konieczne sg aktualne dane z kadr.

Wprowadzamy dane do systemu — godziny pracy dla pracownikéw , dokumenty KB, RW, PP,
ZP, przyporzadkowujemy faktury do projektédw. Czynnosci te mozemy wykonywac w
dowolnej kolejnosci, zwtaszcza KB, RW, PP, ZP i przyporzagdkowania mogg by¢ wykonane
duzo pdzniej

Po zakonczeniu wprowadzania danych ECP synchronizujemy je GRATYFIKANT
SYNCHRONIZACIJA -> ZAMKNIJ MIESIAC i PRZESLI DO GGT. Do przestania danych do GGT
potrzebne sg dane gratyfikanta. Dlatego zalecam zamkniecie miesigca, archiwizacje danych
systemu rozliczania produkcji , odtworzenie ich na komputerze kadr , wykonanie na nim
przestanie danych do GGT.

Wyliczamy w gratyfikancie list ptac oraz wystawienie rachunkéow. Po zakoriczeniu wyliczen (
listy ptac muszg by¢ zatwierdzone ) nalezy dane zarchiwizowac i odtworzy¢ na komputerze
ksiegowym ( zaréwno dane gratyfikanta , jak tez dane systemu rozliczania produkc;ji )
Pobieramy dane z GGT ( GRATYFIKANT SYNCHRONIZACJA -> POBIERZ DANE Z GGT ).
Synchronizujemy konta i pracownikow w RGT SYNCHRONIZACIA

Wykonujemy schematu eksportu ( SCHEMATY EKSPORTU WYKONAJ ) dla fazy eksport do
REWIZORA

Obliczamy wspétczynniki 12 projekt ( RGT SYNCHRONIZACJA-> OBLICZ WSPOtCZYNNIKI 12
projekt )

Wykonujemy schematy eksportu dla fazy przeksiegowania 521-01

Obliczamy wspétczynniki 12345 601 projekt ( RGT SYNCHRONIZACJA-> OBLICZ
WSPOLCZYNNIKI 12345_601 projekt ). Uwaga : przed ich obliczeniem musza by¢
wprowadzone dokumenty KB i RW

Wykonujemy schematy eksportu dla fazy przeksiegowania 521

Wykonujemy schematy eksportu dla fazy PP ( wczes$niej muszg byé wprowadzone dokumenty
PP)

Wykonujemy schematy eksportu dla fazy ZP ( wczesniej muszg by¢ wprowadzone dokumenty
ZP ). Ta czynnosc jest opcjonalna.

Pobieramy informacje o obrotach na kontach i fakturach ( RGT SYNCHRONIZACJA -> POBIERZ
INFORMACJE O OBROTACH NA KONTACH i POBIERZ FAKTURY Z SGT )
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